
 

โรงเรียนบดินทรเดชา (สิงห์ สิงหเสนี) 

แนวปฏิบัติการติดตามนักเรียนไม่เข้าเรียนในคาบเรียน 

 

1. เมื่อนักเรียนไม่เข้าเรียนในคาบเรียน ครูผู้สอนรายวิชานั้นต้องบันทึกข้อมูลวันที่นักเรียนขาดเรียนในทันทียกเว้น
กรณีที่นักเรียนได้รับอนุญาตเข้าร่วมกิจกรรมในเวลาเรียนจากรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ (ว.101.1) ให้
ครูผู้สอนมอบหมายงานในคาบเรียนที่นักเรียนไม่เข้าเรียน และกำหนดให้ส่งภายใน 5 วันทำการหลังจากมาเรียน
ตามปกติ หากไม่ดำเนินการส่ง ให้ถือว่านักเรียนไม่เข้าเรียนในคาบเรียนนั้นๆ 

2. เมื่อนักเรียนไม่เข้าเรียนในคาบเรียน ครบจำนวนคาบการแจ้งครั้งที่ 1-3 ตามท่ีระบุด้านล่าง ครูผู้สอนต้องรายงาน
การไม่เข้าเรียนในคาบเรียนให้ผู ้อำนวยการรับทราบ (ว.104.25.1) และขออนุญาตติดตามนักเรียนโดยส่ง
ไปรษณียบัตรถึงผู้ปกครอง โดยผ่านหัวหน้ากลุ่มสาระฯ หัวหน้างานทะเบียนฯ และ รองผู้อำนวยการกลุ่ม
บริหารวิชาการ  

3. ในกรณีที่นักเรียนไม่เข้าเรียนในคาบเรียน ครบจำนวนคาบการแจ้งครั้งที่ 4 ตามที่ระบุด้านล่าง ครูผู้สอนต้องขอ
อนุญาตแจ้งรายชื่อนักเรียนที่ไม่มีสิทธิ์เข้ารับการวัดผลปลายภาคเรียน เนื่องจากผู้เรียนมีเวลาเรียนไม่ถึงร้อยละ 80 
(ว.104.25.2) และขออนุญาตทำหนังสือออกแจ้งผู้ปกครอง โดยผ่านหัวหน้ากลุ่มสาระฯ หัวหน้างานทะเบียนฯ รอง
ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ และผู้อำนวยการโรงเรียน ทั้งนี้ นักเรียนจะได้ผลการเรียน “มส” ซึ่งหากนักเรียน
ได้มาติดต่อครูผู้สอนและได้เรียนเพิ่มเติมโดยใช้เวลาว่างหรือวันหยุดหรือได้รับการมอบหมายงานให้ทำ จนมีเวลา
เรียนครบร้อยละ 80 ครูผู้สอนสามารถวัดผลปลายภาคเรียนให้กับนักเรียนเป็นกรณีพิเศษ  ผลการแก้ “มส” ใน
กรณีนี้ให้ได้รับผลการเรียนไม่เกิน “1” และหากนักเรียนไม่มาดำเนินการ หรือมีเวลาเรียนไม่ถึงร้อยละ 80 
นักเรียนต้องเรียนซ้ำในรายวิชานั้นๆ 

4. ในกรณีที่นักเรียนไม่เข้าเรียนในคาบเรียน ครบจำนวนคาบการแจ้งครั้งที่ 5 ตามที่ระบุด้านล่าง ครูผู้สอนต้องขอ
อนุญาตแจ้งรายชื่อนักเรียนที่ไม่มีสิทธิ์เข้ารับการวัดผลปลายภาคเรียน เนื่องจากผู้เรียนมีเวลาเรียนไม่ถึงร้อยละ 60 
(ว.104.25.3) และขออนุญาตทำหนังสือออกแจ้งผู้ปกครอง โดยผ่านหัวหน้ากลุ่มสาระฯ หัวหน้างานทะเบียนฯ รอง
ผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ และผู้อำนวยการโรงเรียน ทั้งนี้ นักเรียนจะได้ผลการเรียน “มส” ในกรณีนักเรียน
ต้องเรียนซ้ำในรายวิชานั้นๆ เท่านั้น 

 

จำนวน 
หน่วยกิต 

จำนวนคาบที่นักเรียนไม่เข้าเรียนในคาบเรียน 
แจ้งครั้งท่ี 1 แจ้งครั้งท่ี 2 แจ้งครั้งท่ี 3 แจ้งครั้งท่ี 4 แจ้งครั้งท่ี 5 

0.5 2 3 4 5 9 
1.0 4 6 8 9 17 
1.5 6 9 12 13 25 
2.0 8 12 16 17 33 
2.5 10 15 20 21 41 
3.0 12 18 24 25 49 


